Nakon provedene rasprave na Nastavnickom vije¢u, Vijeéu roditelja i Vijecu ucenika,
temeljem ¢lanka 82. Statuta Prometne $kole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 28.
rujna 2020. godine donio je sljedeci

KUCNI RED

[. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Kuénim redom poblize se odreduju pravila ponasanja i obveze svih koji dolaze i borave
u prostoru Prometne $kole (u daljnjem tekstu Skola):
— pravila ponasanja i obveze ucenika i polaznika obrazovanja odraslih,
— pravila ponasanja i obveze nastavnika i drugih djelatnika Skole,
— pravila pona3anja i obveze roditelja/skrbnika i drugih posjetitelja Skole,
— postupanje prema imovini.
— sigurnost i postupanje u slu¢aju neprihvatljivih oblika pona3anja.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Ku¢nog reda primjenjuju se na sve osobe tijekom njihovog boravka u
skolskom prostoru i na mjestima na kojima se uc¢enici nalaze u organizaciji Skole, kao $to su:
izleti, ekskurzije 1 druge izvanskolske aktivnosti. Pod $kolskim prostorom podrazumijevaju se
svi prostori unutar $kolske zgrade, Skolsko dvoriste s parkiralistem, Skolska igralista, te
skolski perivoj.

S odredbama Kuénog reda, razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje. na
pocetku nastavne godine i podsjecati tijekom godine, ravnatelj NastavniCko vijece, Vijece
roditelja i Vijece u¢enika. Kucéni red mora biti objavljen na mreznim stranicama $kole.

II. PRAVILA PONASANJA I OBVEZE UCENIKA

1. Dolazak u¢enika u Skolu i sudjelovanje u nastavi

Clanak 3.
Ucenici su obvezni dolaziti redovito i na vrijeme u Skolu, a najranije 15 minuta prije potetka
nastave.
Ako dozvoljavaju vremenske prilike, ucenici vrijeme do pocetka nastave (najkasnije 5 minuta
prije prvog sata). provode u Skolskom dvoristu.

Dozvolu za ulazak u¢enika u zgradu prije pocetka nastave daju dezurni nastavnici.



Clanak 4.
Ucenici su duzni dolaziti u Skolu prikladno odjeveni, u skladu sa zahtjevima nastavnog
procesa. Za prakticnu nastavu obvezno je noSenje odgovarajuée radne odjece.
Na obranu zavrinoga rada, na svecanu podjelu sviedodZba i na druge svecanosti u Skoli,
ucenici dolaze svetano odjeveni.
Preporuca se ucenicima da ne nose nakit.
Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novea ili drugih dragocjenosti u¢enika.

Clanak 5.
Ugenici su duzni dolaziti u Skolu opremljeni potrebnim udZbenicima, biljeznicama i drugim
potrebnim priborom za rad na nastavi.
Obvezne udzbenike, a koje je odobrilo Ministarstvo prema posebnom zakonu. udenici
nabavljaju prije pocetka Skolske godine prema objavljenom popisu udzbenika na oglasnoj
plo¢i u Skoli i na mreZnim stranicama Skole, a biljeZnice i drugi potreban pribor nabavljaju
prema dobivenim uputama od predmetnih nastavnika.

Clanak 6.
Ucenici koji dobivaju besplatne udzbenike putem Skole, duzni su ih Kkoristiti s duznom
paznjom i po  zavrSetku  3kolske godine vratiti u  Skolu  neostecene.
U slu¢aju ostecenja ili nestanka besplatnog udzbenika ucenici su duzni nabaviti isti udzbenik
ili nadoknaditi nov€anu protuvrijednost u skladu s Pravilnikom o besplatnim udZbenicima.
Za nastavu tjelesne 1 zdravstvene kulture u¢enici trebaju imati odgovarajucu sportsku odjecu i
obucu u dogovoru s predmetnim nastavnikom.

Clanak 7.
U Skolskoj zgradi, dvoristu i drugim $kolskim prostorima u kojima se odrzava organizirani
odgojno-obrazovni rad u¢enici su duzni ponasati se u skladu s pravilima pristojnog ponasanja.

Clanak 8.
Za vrijeme malih odmora izmedu nastavnih sati u€enici, u pravilu, ne izlaze izvan $kolske
zgrade, dok wvrijeme velikog odmora, u pravilu, provode u 3$kolskom dvoristu.
Za vrijeme odmora nastavnici su duzni zakljucavati kabinete i ucionice.
DeZurni nastavnici 1 svi u¢enici medusobno paze na red i disciplinu za vrijeme malih odmora i
velikog odmora kako u holu i hodnicima Skolske zgrade tako i na Skolskom dvoristu.



Clanak 9.
U Skolsku  zgradu i uCionice  ulazi  se  bez  galame 1 guzve.
Nije dozvoljeno tr¢anje, skakanje, sjedenje na podu ili stepenicama u holu i hodnicima
skolske zgrade.

Clanak 10.
Zabranjeno je puSenje u Skolskoj zgradi, Skolskom dvoristu i drugim Skolskim prostorima u
kojima se odrzava organizirani odgojno-obrazovni rad.

Otpaci, papir i dr. odlazu se u namjenske koSeve za otpad, u skladu s pravilima ¢uvanja i

zastite okolisa.
Zabranjeno je bacanje papira i otpadaka hrane izvan koSara za otpadak u skolskoj zgradi ili na
skolskom dvoristu.

Strogo je zabranjeno unoSenje i konzumiranje alkoholnih piéa i drugih opijata, te uno3enje i
aktiviranje eksplozivnih sredstava (petarde i sl.) u $kolsku zgradu, skolsko dvoriste i druge
$kolske prostore u kojima se odrzava organizirani odgojno-obrazovni rad.

Clanak 11.
Ucenici na prakti¢noj nastavi i stru¢noj praksi izvan Skole duzni su pridrzavati se ku¢nog reda
ustanove/trgovackog drustva u kojima obavljaju u¢eni¢ku praksu i ovog Kuénog reda

Clanak 12.
Na putu do Skole i natrag ucenici se moraju pridrzavati propisa ponadanja u sredstvima
javnog prijevoza i op¢ih pravila pristojnog i kulturnog ponasanja.

2. Red u uc¢ionicama

Clanak 13.
Nastavni sat traje 45 minuta.
Zvonom se oglasava pocetak 1 zavrietak nastavnog sataﬁ
UCenici ne mogu napuStati svoja mjesta prije nego $to to nastavnik odobri.
Uctenici ne smiju napustiti u¢ionicu prije nego 3to nastavnik utvrdi da je ucionica
pospremljena.

Clanak 14.
Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u Skoli, u¢enici
su obvezni odrzavati red i mir, pazljivo pratiti rad nastavnika i1 drugih u¢enika i sudjelovati u
radu.
Ucenici se dizanjem ruke javljaju za rijec.
Ucenik moze govoriti ili odgovoriti na pitanje ako mu odobri nastavnik.
Dok ucenik ili nastavnik govori, svi drugi pazljivo slusaju.



Ako ucenik ima mobitel, tablet ili slican elektroni¢ki uredaj, duzan ga je prije ulaska u
u¢ionicu ugasiti, a moZe ga za vrijeme nastave koristiti samo po dopustenju nastavnika, ako je
to u funkceiji nastave.

Clanak 15.
Ako su uenici u udionici a nastavnik dolazi u u¢ionicu, oni ga pozdravljaju ustajanjem.
Na isti nacin, ako ravnatelj ili druga starija osoba ulazi u uc¢ionicu za vrijeme odraZzavanja
nastave, uéenici je pozdravljaju ustajanjem. bez pozdrava rije¢ima i sjedaju ponovno na znak
nastavnika.

Clanak 16.
Ako u¢enik ulazi u u¢ionicu za vrijeme odrzavanja nastave, pokucat ¢e na vrata ucionice, po
dopustenju nastavnika uci ¢e u ucionicu, pozdraviti te pristupiti nastavniku i objasniti razlog
kasnijeg dolaska. Po dozvoli predmetnog nastavnika uCenik ¢e sjesti na svoje mjesto i
ukljuciti se u rad.

Clanak 17.

Ucenici ne smiju pojedina¢no ulaziti u zbornicu.
Ucenici samo s pozivom ulaze u zbornicu koja je mjesto rada i odmora ucitelja. lznimno,
u¢enici mogu uéi u zbornicu, ako je nuzno i hitno uz pratnju nastavnika, odnosno po
dobivenom odobrenju prisutnih nastavnika u zbornici.

Clanak 18.

Za vrijeme malih odmora u¢enici mijenjaju ucionice prema rasporedu sati. Za vrijeme velikog
odmora, ili kad imaju slobodno vrijeme. ucenici mogu boraviti u $kolskom dvoristu.
Hodnicima i stubistima Skole u¢enici se kre¢u desnom stranom. jedan iza drugoga tako da se
s onima koji se kreéu u suprotnom smjeru mogu mimoici. U prostoru kojim se ne moze
istovremeno kretati vise ljudi (ulaz u Skolsku zgradu, ulaz u u¢ionicu, prolaz izmedu hodnika i
sl.) vazi pravilo prednosti onoga tko je znacajno blize i moze proc¢i bez sudaranja s drugima.
Ako se u ovakvim situacijama nadu ucenici 1 starije osobe (nastavnici ili drugi zaposlenici ili
druge starije osobe u posjetu Skoli), uéenici su duzni dati prednost starijoj osobi.

3. Izostanci ucenika
Clanak 19.
Ucenik ne smije bez dopuStenja predmetnog nastavnika napustiti  nastavu.
Ako ucenik mora napustiti nastavu duze od jednog skolskog sata, duzan je o tome obavijestiti
razrednika ili pedagoga.
Nastavnici su obvezni svaki izostanak uéenika s nastave upisati u razrednu knjigu.



Clanak 20.

Za vrijeme nastave ucenici se ne smiju zadrzavati u holu ili hodnicima Skolske zgrade. osim
kada  vremenske prilike ne dozvoljavaju boravak izvan  Skolske  zgrade.
Kada vremenske prilike ne dozvoljavaju boravak izvan zgrade, u¢enici mogu u holu ¢ekati
pocetak  sljedeceg sata, ali tako da ne ometaju odrzavanje nastave.
U slu¢aju da nastavnik nije dosao na nastavu, dezurni u¢enik o tome izvjeSéuje pedagoga koji
¢e organizirati zamjenu ili  obavijestiti uCenike da imaju  slobodan sat.
Ako je pedagog odsutan, dezurni u¢enik ¢e se javiti razredniku, a ako nema ni razrednika,
tada se javlja ravnatelju.

Clanak 21.
Ucenici ne smiju bez dopustenja i opravdanog razloga zakasnjavati na nastavu, izostajati s
nastave, slobodnih aktivnosti, u¢enicke prakse. ucenickih ekskurzija, kulturno-umjetnic¢kog i
Sportskog programa i drugih ucenickih obveza tijekom skolske godine.

Clanak 22.
Ako se utenik nedoli¢no ponasa i ometa nastavu, nastavnik je duzan postupiti u skladu s
Protokolom o postupanju u slucajevima kad se ucenik nedoli¢no ponaSa i ometa nastavu.
U sluc¢aju da je takav postupak neizbjeZan, nastavnik je duzan uputiti u¢enika razredniku,
pedagogu ili ravnatelju na razgovor.

Clanak 23.
Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smiju biti pusteni nakon obavljenog zadatka
(napisan  ispit. obradeno gradivo i sl.), a prije isteka nastavnog sata.
Ucenici koji iz opravdanog razloga grupno napustaju Skolsku zgradu. prolaze holom i
hodnicima, u tisini, ne ometajuci ostale u¢enike u prac¢enju nastave.

4. Odlazak ucenika iz $kole i ponaSanje u¢enika izvan Skolske zgrade

(Clanak 24.
Skola organizira ili odobrava zajedni¢ke posjete kinu, kazalidtu, muzeju, izlozbama,
priredbama i svecanostima, te izlete 1 ekskurzije.
Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima, kinu, kazali$tu i sl. trebaju ponaSati
pristojno i ne ometati - izvodace programa i posjetioce.
Za ponasanje u¢enika odgovoran je razrednik ili predmetni nastavnik koji je u pratnji ucenika.

Clanak 25.
Ako razredni odjel zajedno s razrednikom ili predmetnim nastavnikom izlazi iz $kolske
zgrade radi posjeta izlozbi, kinu ili kazalistu i sl., u¢enici su duzni bez galame napustiti Skolu i
zadrzati se u redu sve dok razrednik ili predmetni nastavnik ne dozvoli razlaz.



Clanak 26.
Na izletu, ekskurziji, i sl. u¢enici su obvezni ponasati se u skladu s op¢im pravilima pristojnog
ponasanja i ovim Kuénim redom i disciplinirano izvrsavati upute nastavnika — vode puta, te se
bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

5. Red na Skolskom igralistu i dvoristu
(Clanak 27.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture (TZK) izvodi se na S8kolskom igralidtu prema rasporedu
sati i programu predmetnog nastavnika.
Nastavnik TZK duzan je brinuti o redu i disciplini u¢enika na $kolskom igralistu i zaduZen je
za pruzanje prve pomoéi ozlijedenim uéenicima u Skoli. te shodno tome brine o priru¢noj
opremi za pruzanje prve pomoci.
Ucenici koji nisu iz razrednog odjela ne smiju se zadrzavati na Skolskom igraliStu za vrijeme
nastave TZK niti ometati redovno odrzavanje nastave.

6. Medusobni odnosi u¢enika

Clanak 28.
Odnosi medu ucenicima zasnivaju se na nacelima kolegijalnosti, prijateljstva, medusobnog
postivanja i kulturnog ophodenja.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog uéenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomoc, uvazavati i postivati drugoga.

Clanak 29.
Neprihvatljivo je da ucenik prijeti i zastraSuje druge ucenike, ponizava, zlostavlja ili ne pruza
pomo¢ uceniku u nevolji, poti¢e druge na nasilno ponaSanje, psuje i prostac¢i, laze, krade,
uniStava ili ostecuje predmete ili prostor, ometa ucenje i sl. Neprihvatljivo je da u¢enik snima
druge  ucenike i da  objavljuje snimke  ucenika i drugih  osoba.
7. Obracanje i oslovljavanje

Clanak 30.

U izravnoj komunikaciji, u¢enik se nastavniku, razredniku, ravnatelju i drugim zaposlenima u
Skoli obra¢a sa ,.gospodine profesore”, .,gospodine razrednice™ i sl. Nastavnik se uc¢eniku



obrac¢a njegovim prezimenom ili imenom. Kada se u¢enik nastavniku obraca izvan uionice,
moze to uciniti samo ako nastavnik nije zauzet drugim poslom ili razgovorom, te ako je
dovoljno blizu da bi ga ¢uo bez vikanja.

Pri susretu ucenika 1 nastavnika ili uéenika 1 starije osobe, ulenik pozdravlja
nastavnika/stariju osobu sa ..dobro jutro”/“dobar dan*/“dobra vecer”. Na isti na¢in nastavnik
odzdravlja u¢eniku.

Clanak 31.

U elektroni¢koj komunikaciji u¢enik se obraca nastavniku, razredniku, Skoli tako da je iz e-
adrese posiljatelje primatelju vidljiv njegov identitet i/ili u ,,predmetu® piSe ime i prezime
posiljatelja. Na pocetku elektroni¢ke komunikacije, ucenik nastavnika oslovljava sa
.Postovani gospodine profesore™/“postovana gospodo profesorice™.

8. Polaznici obrazovanja odraslih

Clanak 32.
Prava i obveze ucenika navedene u prethodnim ¢lancima odgovarajuée se primjenjuju i na
polaznike obrazovanja odraslih ove Skole.

[1I. PRAVILA PONASANJA I OBVEZE NASTAVNIKA I DRUGIH DJELATNIKA
SKOLE

Clanak 33.

Nastavnici su obvezni dolaziti u Skolu prije pocetka nastave, odnosno prije podetka svog
prvog sata, tako da imaju dovoljno vremena pripremiti se za nastavu. Svi drugi zaposlenici
duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u skladu s propisanim radnim vremenom.
Nastavnici i drugi zaposlenici duzni su dolaziti u Skolu prikladno odjeveni, u skladu sa
zahtjevima nastavnog/radnog procesa, kao i koristiti zastitna sredstva u skladu s pravilima
zastite na radu.

Clanak 34.
Pocetak nastave je u 8.00 u jutarnjoj smjeni, odnosno u 14.00 sati u poslijepodnevnoj smjeni.
Radno vrijeme administrativnog i tehnickog osoblja je od 7,00 do 15.00 u jutarnjoj smjeni i
od 12,00 do 20.00 u popodnevnoj smjeni. Unutar radnog vremena, administrativho osoblje
ima uredovno vrijeme za ucenike, roditelje 1 druge zaposlenike. Uredovno vrijeme istaknuto
je na vanjskoj strani vrata ureda.



Nastavnici ne smiju zakaSnjavati na nastavu, niti napustati nastavu prije njenog zavrietka. Svi
zaposlenici duzni su se drzati radnog vremena.

Clanak 35.
Nastavnici su obvezni na vrijeme javiti izostanak s nastave zbog bolesti ili nekog drugog
osobnog razloga.
O izostanku su obvezni obavijestiti ravnatelja, pedagoga ili tajnika Skole zbog evidentiranja i
organizacije zamjene.

Clanak 36.
Nastavnici su obvezni azurno voditi pedago3ku dokumentaciju. odrzavati roditeljske sastanke,
dati individualne informacije roditeljima. organizirati ucenicke ekskurzije i sudjelovati u
cjelokupnoj organizaciji rada Skole u skladu s Godidnjim planom i programom S$kole i
Skolskim kurikulumom.

Clanak 37.
Nastavnici su obvezni postivati uc¢enikovu osobnost, poticati u¢enikovo samopouzdanje,
njegovo aktivno sudjelovanje u nastavi i izvannastavnim aktivnostima. Uenike se ne smije
vrijedati i omalovazavati, prijetiti i tuéi.

Clanak 38.
Nastavnici ne smiju za vrijeme nastave pustati u¢enike izvan u¢ionice, osim u veoma hitnim i
neodgodivim sluc¢ajevima.
Nastavnici za vrijeme nastave ne smiju napustati razredni odjel niti izlaziti iz u¢ionica, osim i
hitnim i neodgodivim slu¢ajevima.

Clanak 39.
Nastavnici i drugi djelatnici Skole ne smiju sudjelovati u neredu, svadi, medusobnom

vrijedanju, vrijedanju ucenika ili djelatnika Skole niti javno iskazivati nepovjerenje i
omalovazavanje djelatnika Skole.

Clanak 40.
Nastavnici i drugi djelatnici Skole duzni su razvijati i podrzavati pozitivan odnos prema
pravilima ponasanja propisanih ovim Kuénim redom.

Nastavnici i drugi djelatnici Skole duzni su upozoriti u¢enike na krsenje odredbi ovog Kuénog
reda, a narocito zabraniti pusenje, konzumiranje alkohola i upotrebu eksplozivnih sredstava,
petardi i sl.



IV. PRAVILA PONASANJA [ OBVEZE RODITELJA/SKRBNIKA 1 DRUGIH
POSJETITELJA SKOLE

Clanak 41.
Roditelji posje¢uju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sjednicama Vije¢a
roditelja, sjednicama Skolskog odbora, individualne suradnje s razrednikom, predmetnim
nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem, te radi rjeSavanja administrativnih poslova
u administraciji ili tajnistvu Skole.

Neprihvatljivo je da roditelj/skrbnik dode u $kolu alkoholiziran ili s oruzjem, da vice, vrijeda
ili omalovazava u¢enike, druge roditelje, nastavnike ili zaposlenike Skole.

Clanak 42.

Na pocetku 3Skolske godine razrednik saziva roditeljski sastanak i upoznaje roditelje s
programom rada i organizacijom nastave.
Razgovor roditelja/skrbnika s predmetnim nastavnicima i ravnateljem dogovara razrednik.
Razrednik utvrduje dan primanja roditelja radi individualnih razgovora o uspjehu i vladanju
svakog pojedinog ucenika.
Raspored primanja roditelja kod razrednika utvrduje se na pocetku Skolske godine, uz
mogucnost promjene tijekom skolske godine.
Objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole i web stranicama Skole.

Clanak 43.
Roditelji i drugi posjetitelji Skole duzni su se  javiti portiru.
Roditelj ne moZe razgovarati s nastavnikom za vrijeme nastave, ve¢ isklju¢ivo za vrijeme
velikog odmora ili slobodnog sata trazenog nastavnika.

Clanak 44.

Roditelji su obvezni prisustvovati roditeljskim sastancima koji se odrzavaju najmanje 4 puta
godidnje i individualnim informacijama, po potrebi, a koji se odrzavaju u pravilu jednom
tjedno, u za to unaprijed odredeno vrijeme.
Raspored individualnih informacija objavljuje se na oglasnoj plo¢i u Skoli i na web stranici
Skole.

Iznimno u hitnim sluc¢ajevima roditelji mogu traziti razrednika i izvan dogovorenog vremena
za prijem roditelja.

Clanak 45.
Roditelji su obvezni doéi u Skolu na poziv razrednika, ravnatelja ili administrativne sluzbe, a
eventualni izostanak pravovremeno opravdati. Opravdavanje izostanka ucenika telefonom ili
elektroni¢kom postom moze biti stvar dogovora razrednika



i roditelja. Opravdavanje izostanka ucenika telefonom Skole ili elektronickom poStom na
sluzbenu adresu Skole moze biti samo u neodgodivim sludajevima.

V. ORGANIZACIJA ODRZAVANJA REDA
1. Dezurni ucenik u razrednom odjelu
Clanak 46.
Ucenici su duzni izvriavati obvezu dezurnog u¢enika u razrednom odjelu prema rasporedu
razrednika.
Dezurni ucenici u razrednom odjelu su, u pravilu, svaki tjedan po dvoje ucenika koji se
izmjenjuju prema abecednom redu i odlukom razrednika.

Clanak 47.

Obveze i prava dezurnog ucenika u razrednom odjelu su:
. izvieScuje predmetnog  nastavnika o izostanku uenika  sa  sata;
* brine se za Ccistoéu Skolske plo¢e i o pripremi nastavnih sredstava i pomagala;
* izvjeScuje predmetnog nastavnika i/ili razrednika o nastalom ili zatecenom oStec¢enju
nastavnog sredstva i pomagala, ucionice i dr.;
+ izvjeScuje dezurnog nastavnika i/ili pedagoga o odsutnosti predmetnog nastavnika:
» vodi brigu o pravilnom koriStenju namjestaja uc¢ionice i urednom odrzavanju ucionice
tijekom i nakon nastavnog sata;
. vodi brigu 0 Cistoci i urednosti ucionice;
* po zavrSetku sata posljednji napusta u¢ionicu nakon pregleda i uspostave reda u ucionici;
* u slucaju preuzimanja ucionice u neurednom stanju, o istom izvje$¢uje predmetnog
nastavnika, razrednika, dezurnog nastavnika ili ravnatelja:
» nadene stvari predaje zaduzenoj spremacici, pedagogu ili tajniku Skole.

2. Dezurni nastavnik
Clanak 48.
U cilju pravilnog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira i deZzurstvo nastavnika.
Dezurstvo nastavnika organizira se zasebno u tri dijela zgrade: isto¢no krilo, zapadno
krilo skolske zgrade te hol i skolsko dvoriste.
U svakom pojedinom dijelu moze biti dezuran jedan ili dvoje nastavnika istovremeno.
Raspored dezurstava nastavnika utvrduje ravnatelj Skole.
S rasporedom nastavnici se upoznaju putem oglasne plo¢e u zbornici.

Clanak 49.
Dezurni nastavnik dolazi na duznost najkasnije 15 minuta prije pocetka nastave i dezurstvo
mu traje do kraja nastavne smjene u kojoj dezura.
Za vrijeme nastave i odmora odgovoran je za Cuvanje i odrzavanje reda u zgradi i dvoristu.



Clanak 50.
DeZurni nastavnik ima sljedeca prava i obveze:
» jedan dan u tjednu, prema utvrdenom rasporedu, odrzava red u dijelu zgrade (dvoristu) u
kojem je dezuran;
* provjerava ¢isto¢u ulionica i hodnika te o uo¢enim nedostacima obavjeStava domara ili
spremacicu;
» organizira zamjenu odsutnog nastavnika, ako nema pedagoga ili ravnatelja:
« ako dode do potrebe za hitnom lije¢ni¢kom intervencijom, u slu¢aju odsustva ravnatelja,
tajnika ili pedagoga, organizira pruzanje prve pomoci, poziva hithu pomo¢ i obavjeitava
roditelje ucenika;
» vodi brigu o provodenju mjera zaStite na radu 1 zastite od pozara u skladu s op¢im aktima
Skole:
« zalaze se =za S$to uspjedniju realizaciju programa zaStite Covjekova okolisa;
» obavlja i druge poslove u skladu s odlukama ravnatelja, Nastavni¢kog vijeéa i Skolskog
odbora;
« organizira i kontrolira red i disciplinu u¢enika pri ulasku u Skolu, prije po¢etka nastave i za
vrijeme malih odmora i velikog odmora;
* za vrijeme malih odmora u holu i hodnicima Skole upozorava ucenike i ih na red i
disciplinu;
» u slu¢aju osteéenja ili unistenja imovine Skole o istom upoznaje domara Skole i supotpisuje
zapisnik o $teti kojeg sastavlja domar Skole, te o istom izvies¢uju ravnatelja Skole.

VI. ODRZAVANIJE CISTOCE U SKOLI, SKOLSKOM DVORISTU [ SKOLSKOM
I[GRALISTU

Clanak S1.
Za Gistoéu, higijenu i estetski izgled $kolskih prostorija brine se &itava Skola, svi razredi, a
odrzavanje Cistoce spada u duznost tehnickog osoblja, redara, dezurnih nastavnika i u¢enika.
Ucenici se izri¢ito upozoravaju da pri koristenju toaleta Skole paze na osnove higijenske i
zdravstvene zaStite 1 pravila pristojnosti.

Clanak 52.
Odmah nakon odlaska ucenika iz pojedinih ucionica spremacice kontroliraju stanje u¢ionica i
Ciste th u skladu S higijenskim propisima.
Pronadene stvari predaju se pedagogu ili tajniku Skole.

Pedagog objavljuje putem oglasne knjige pronadene stvari i vraca uéenicima uz odgovarajucu
potvrdu.



VII. CUVANIJE SKOLSKE I OSOBNE IMOVINE

Clanak 53.
Obveza je svih ucenika i djelatnika Skole ¢uvati imovinu Skole (zgradu, opremu, namjestaj,
nastavna sredstva i pomagala) 1 svoju osobnu imovinu.
Nije dozvoljeno prljati zidove, Sarati i oStecivati namjestaj. razbijati prozore i drugu Skolsku
imovinu, ostecivati i one¢i§cavati Skolsko igraliste i $kolsko dvoriste.

Clanak 54.
Svaku uoenu Stetu ucenici i djelatnici Skole duzni su prijaviti dezurnom nastavniku.
DeZurni nastavnik odnosno razrednik duzan je ispitati okolnosti i utvrditi po€initelja Stete te o
istom izvijestiti ravnatelja ili tajnika Skole.
Tajnik 1 domar 3kole duzni su pregledati, utvrditi i procijeniti ucinjenu Stetu te o tome
izvijestiti razrednika i ravnatelja Skole.
Razrednik izvje$c¢uje pocinitelja i roditelje /staratelje o visini po¢injene Stete i naknadi.

Clanak 55.
Stete pocinjene s namjerom ili krajnjom nepaZnjom nadoknaduju se prema zapisnicki
utvrdenoj i procijenjenoj vrijednosti oste¢enog predmeta od osobe koja je poéinitelj Stete, a u
skladu s ¢lancima 102. do 108. Pravilnika o radu Prometne skole.
Zapisnik o 3teti sastavlja domar Skole, a supotpisuje dezurni nastavnik.

Clanak 56.
Visina Stete utvrduje se u visini trzidne cijene koStanja ostecene odnosno uniStene $kolske
imovine odnosno na temelju procijenjene visine $tete ukoliko se ne moze utvrditi trzisna
cijena Skolske imovine.
Naknada Stete moze se izvrsiti uplatom na Ziro racun Skole ili kupnjom oste¢enog predmeta
ili na drugi primjeren nacin u dogovoru s tajnikom, razrednikom i ravnateljem skole.

Clanak 57.
Ulazna vrata Skole moraju biti zatvorena ako nema nastave.
O otklju¢avanju i zaklju¢avanju Skole na pocetku i na kraju radnog dana te o Cuvanju
kljuceva brine domar i spremacice.



VIII. SIGURNOST I POSTUPANIJA U SLUCAJU NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA

Clanak 58.

Skola je duzna osigurati i odrzavati materijalne uvjete za siguran boravak uéenika, roditelja,
zaposlenika i drugih koji sluzbeno borave u skolskom prostoru, kao i organizirano i sustavno
raditi na prevenciji svih oblika nepozeljnih pona3anja i zastiti prava ucenika.

Clanak 59.

Prevencije nasilja i postupanje u slucaju nasilnog ponasanja ili sumnje da je uCenik zrtva
nasilja Skola ée postupati u skladu s odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, Zakona o za$titi od nasilja u obitelji, Zakona o radu, Program aktivnosti za
sprje¢avanje nasilja medu djecom i mladima...

Clanak 60.

U slu¢aju ..obi¢nog sukoba vrinjaka™ Skola je duzna postupiti u skladu s protokolom
0 postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima, a to znaci:

- odmah prekinuti nasilno ponasanje u¢enika i razdvojiti u¢enike

- pruziti pomo¢ i podrsku u¢eniku koji je dozivio nasilje

- obavijestiti razrednika, stru¢nog suradnika ili ravnatelja o dogadaju

U slucajevima prijave nasilja ili dojave nasilja medu djecom imenovane struéne osobe
za koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja (stru¢ni suradnici i ravnatelj
skole) duzni su:

- odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje
prema djetetu

- ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijecni¢ku intervenciju, odmah
pozvati sluzbu hitne lije¢ni¢ke pomoé¢i ili na najbrzi moguci nacin otpratiti dijete
lije¢niku

- odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta

- obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja a u slucaju da je postojala
lijecnicka intervencija uz dogovor s lije¢nikom.

- roditeljima djeteta koje je zrtva nasilja dati informaciju o moguc¢im oblicima
savietodavne i stru¢ne pomoéi djetetu u Skoli i izvan Skole.

- obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje su svjedocili
nasilnom dogadaju

- ukoliko se radi o osobito teskom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja koji moZe izazvati traumu kod druge djece koja su svjedocila nasilju.
savjetovati se s nadleznom stru¢nom osobom ili sluzbom radi pomoéi djeci,
svjedocima nasilja.

- Sto zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati mu na
neprihvatljivost i Stetnost takvog pona$anja i savjetovati ga i poticati na promjenu
takvog ponasanja. Posebno obratiti pozornost iznosili to dijete neke okolnosti koje
bi ukazivale da je ono Zrtva zanemarivanja u obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju



¢e se odmah izvijestiti Centar za socijalnu skrb, po potrebi 1 policiju ili nadlezno
Drzavno odvjetnistvo.

Clanak 61.

U slu¢aju da neki djelatnik Skole sazna ili ima sumnju da je dijete unutar obitelji izloZeno ili
svjedoci nasilnom ponaSanju nekog clana obitelji ili je zanemareno. taj djelatnik je duzan
odmah o tome obavijestiti razrednika, ravnatelja i struénog suradnika Skole. Ravnatelj i
stru¢ni suradnik duzni su:

obaviti razgovor s djetetom

pozvati djetetove roditelje odmah na razgovor i upoznati ih sa saznanjima

ako je dijete zlostavljao jedan roditelj, upoznati s tim drugog roditelja

upozoriti roditelje na neprihvatljivost i tetnost takvog ponasanja i informirati ih o
obvezama Skole.

ako su roditelji spremni za suradnju ukljugiti ih u savjetovanje unutar Skole ili im
preporuciti odgovarajuce savjetodavne sluzbe

ako je dijete zlostavljano od oba roditelja ili postoji sumnja na takvo zlostavljanje.
odmah obavijestiti o tome Centa za socijalnu skrb i dalje postupati u dogovoru s
njima.

ako je djetetu potrebna pomoc¢ ili pregled lije¢nika, s djetetom lije¢niku idu
roditelji ili predstavnik Skole ili Centar za socijalnu skrb

tijekom razgovora s djetetom strucni suradnik mora voditi sluzbenu zabiljesku
koju uz ravnatelja potpisuje.

Clanak 62.

U slu¢aju kada postoji sumnja ili je u¢enik dozivio zlostavljanje od strane odrasle osobe u
Skoli (radnika Skole, svog roditelja ili roditelja drugog u¢enika ili nepoznate osobe)
radnik Skole koji je to vidio ili ima sumnju duzan je:

odmah pokusati prekinuti nasilno postupanje prema djetetu

ako u tome ne uspje, odmah pozvati ravnatelja, stru¢nog suradnika te ako ne
uspiju prekinuti nasilno postupanje 1 policiju

ako uspiju prekinuti nasilno ponaSanje prema djetetu upozoriti osobu koja se
nasilno ponasala na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja i informirati je o
obvezi Skole da slu¢aj prijavi Centru za socijalnu skrb.Policiji, Upravnom odjelu
za obrazovanje PGZ te Odjelu za sigurnost Ministarstva znanosti i obrazovanja.

o dogadaju obavijestiti navedene institucije

Struéni suradnik duZan je obaviti razgovor s djetetom i o tome napraviti sluzbenu
zabiljesku

Stru¢ni suradnik 1 Ravnatelj obavijestiti ¢e roditelje djeteta i pozvati ih da dijete
odvedu kuéi

U slucaju da je dijete ozlijedeno ili postoji sumnja da bi moglo biti ozlijedeno
treba ga odvesti na lije¢nicki pregled, pri ¢emu s njim u pratnji ide roditelj ili
predstavnik Skole.

Clanak 63.

U slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema drugoj odrasloj osobi u Skoli ili ako postoji
informacija da odrasla osoba u prostor Skole unosi oruzje ili druge predmete koji mogu



ugroziti sigurnost osoba i imovine, radnik Skole koji ima tu informaciju ili nazo¢io nasilnom
ponasanju, mora:
- Odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje
- Upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na neprihvatljivost 1 Stetnost takvoga
ponasanja tj. unoSenje opasnih predmeta u prostor Skole i zahtijevati od nje da
odmah napusti prostor Skole
- Ako u tome ne uspije odmah pozvati Ravnatelja Skole, Struénog suradnika ili
drugog djelatnika Skole ili Policiju
- O dogadaju obavijestiti Policiju, Centar za socijalnu skrb, Odjel za odgoj i
obrazovanje PGZ i Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Clanak 64.

U slu¢aju da je radnik Skole dozivio nasilje ili prijetnju nasiljem od strane u¢enika Skole
on treba o tome izvijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika Skole.
Ravnatelj i/ili Stru¢ni suradnik Skole duzni su
- obaviti razgovor s u¢enikom u prisutnosti razrednika, te o tome napraviti sluzbenu
zabiljeSku
- odmah obavijestiti roditelje uéenika te ih upozoriti na neprihvatljivost takvog
- pona3anja
- pema uceniku poduzeti odgovarajucu pedagosku mjeru
- ukljuéiti udenika u struéni tretman u Skoli ili u dogovoru s roditeljima u ustanovi
izvan Skole
- o svemu izvijestiti Centa za socijalnu skrb, Upravni odjel za obrazovanje PGZ i po
potrebi policiju.
Clanak 65.

Skola vodi posebnu Evidenciju o sukobima i nasilju u Skoli. Taj obrazac popunjava ¢lan
Nastavnickog vijeca koji je nazocio ili bio obavijesten o dogadaju neposredno nakon istog.

Clanak 66.

U sluéajevima da je doSlo do tjelesnog i emocionalnog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja, nesavjesnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja ucenika odgojno
obrazovni radnici i Ravnatelj u suradnji s nadleZznim institucijama i tijelima obvezni su
pokrenuti postupak radi zaStite prava ucenika. Ravnatelj Skole ovlastiti ¢e osobu za
postupanje u slu¢ajevima povrede prava ucenika.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 67.
Kuéni redu donosi Skolski odbor nakon provedene rasprave na Nastavni¢kom vijeéu, Vijeéu
roditelja i Vijecu ucenika.
Izmjene i dopune ovoga Kuénog reda obavljaju se na na¢in i po postupku utvrdenom za
njegovo donosenje.



Clanak 68.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 69.

Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje vaziti Pravilnik o kué¢nom redu Prometne
Skole od 19. ozujka 2009. godine.

Klasa: 003-06/20-01
Ur.broj: 2170-56-20-08-19
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Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 29. rujna 2020. godine i stupa na
snagu 7. listopada 2020. godine.
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