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Na temelju &lanka 167. Statuta Prometne $kole u Rijeci i ¢lanka 28. Zakona o
knjiznicama (NN br. 105/97 i 5/98) Skolski odbor na sjednici odrfanoj dana 29. veljade
2000. godine donio je sljedeci

PRAVILNIK
O RADU KNJIZNICE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o radu knjiznice u sastavu Prometne &kole ureduju se:
e prava i obveze knjizni¢ara;
e prava i obveze ucenika i polaznika izobrazbe odraslih i drugih korisnika knjiznicke grade;
e red u knjiznici;
» pravila koristenja i ¢uvanja knjiznicke grade.

Il. PRAVA | OBVEZE KNJIZNICARA
Clanak 2.

Radno vrijeme knjiznice utvrduje se godiénjim planom i programom $kole i oglasava
na vratima knjiznice.
Radno vrijeme treba biti prilagodeno smjeni rada $Skole u tekucoj Skolskoj godini.

Clanak 3.

Knjizniar je osoba koja je polozila strudni ispit za struéno zvanje diplomirani
knjizni¢ar u skladu s Pravilnikkom o polaganju struénih ispita u knjizniGarskoj struci (NN br.
21/99), odnosno prethodno vazeéim zakonskim propisima i ste¢enim zvanjima.

Clanak 4.

Knjizni¢ar je zaduZen za organizaciju i vodenje rada knjiznice temeljem Zakona o
knjiznicama, a u skladu s Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Prometne Skole
i opisom poslova knjizni¢ara, struénog, bibliote€no-informacijskog i dokumentacijskog rada te
kulturne i javne djelatnosti.

Clanak 5.

Knjizni¢ar sudjeluje u radu struénog aktiva profesora hrvatskag jezika Skole, a po
potrebi, suraduje i s ostalim stru¢nim aktivima $kole.

Knjizni¢ar moze biti voditelj izvannastavne aktivnosti u skladu s Godidnjim planom i
programom $kole.

. KORISNICI KNJIZNICKE GRADE
Clanak 6.
Redovni uCenici i djelatnici Skole kao &lanovi korisnici knjiZznice imaju pravo besplatno
se uClaniti u knjiZnicu i koristiti knjigama, &asopisima, novinama i ostalom knjizniSkom

gradom (audiovizualnim i dokumentarnim materijalom ako ga knjiznica posjeduje) u radno
vrijeme knijiznice.
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Clanak 7.

Polaznici izobrazbe odraslih takoder se mogu uclaniti u $kolsku knjiznicu uz plaéanje
godidnjeg novéanog predujma u visini koju odreduje Skolski odbor na podetku $kolske
godine za tekuéu godinu.

Clanak 8.

Za sve ¢lanove korisnike knjiznice knjizni¢ar je obvezan voditi propisanu evidenciju u
skladu s vaZeéim zakonskim i podzakonskim propisima i pravilima struke,
Knjizni€ar je obvezan pratiti sve promjene vezane uz osobne podatke korisnika
knjiznice, a naro€ito eventualne promijene razreda, adrese i sl.
O navedenim promjenama iz stavka 2. ovog ¢&lanka razrednici su duZni odmah
izvjestiti knjizniCara.
Clanak 9.

ew

V. RED U KNJIZNICI
Clanak 10.

U knjiznici mora biti red i mir.
KnjizniGar mora korisnicima omoguéiti nesmetan i ugodan boravak u knjiznici tijekom
radnog vremena knjiZnice.

Clanak 11.

Pristup knjigama je slobodan.
U prostorijama knjiznice korisnici se mogu sluZiti knjigama, Casopisima, novinama i
drugom knjiznickom gradom.
Clanak 12.

Knjizni¢ar u svakom trenutku moZe provjeriti zaduZenja nastavnika i broj knjiga u
kabinetima.
Clanak 13.

Kljué knjiZnice posjeduje samo knjiznicar.
Svi poslovi u prostorima knjiznice ukljuéujuéi i CiS€enje knjiznice obavijaju se u
nazoénosti knjiznicara.
Clanak 14.

Knjiznica se &isti dva puta tjedno, a jednom mjesecno bride se prasina s polica i
knjiga.

V. KORISTENJE | CUVANJE KNJIZNICKE GRADE
Clanak 15.

lzvan prostora knjiznice mogu se posuditi odjednom 2 knjige, ali samo jedna knjiga
iz popisa Skolske lektire ili 2 €asopisa, novine i sl, na rok od 15 dana.

Korisnici mogu produZiti koridtenje knjige najviSe do 3 (tri) puta. Iznimno, Skolska
lektira se posuduje samo na 15 dana bez produZivanja.

UdZbenici kojih ima u veéem broju primjeraka, mogu se posuditi i na duzi rok.
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Clanak 16.

Posudene knjige vrac¢aju se isklju€ivo knjizniGaru u knjiZnici.
Tko u roku navedenom u ¢&lanku 15. ovog Pravilnika, ne vrati posudenu knjigu ili
drugu knjiini(':-ku gradu, plaéa zakasninu.
Clanak 17.

Visinu zakasnine odreduje Skolski odbor na podetku $Skolske godine za tekuéu
Skolsku godinu.

Zakasnina se naplaéuje po knjizi odnosno gradi i danu isteka roka za vraéanje
knjige odnosno knjiznicke grade. Knjizniéar je duZan dati korisniku uplatnicu kojom ¢&e
korisnik uplatiti odredeni iznos u racunovodstvo $kole.

Clanak 18.

lzvan knjiznice ne posuduju se sljedeéi priruénici: enciklopedije, leksikoni, rjeénici,
biografski rje€nici, bibliografije, atlasi, privredni pregledi, zavi€ajna zbirka, jedinstveni i rijetki
primjerci knjiga, rukopisa i druge knjiznicke grade koja je od posebnog znacénja i vrijednosti.

Clanak 19.

lznimno, mogu se priruénici navedeni u ¢lanku 16. ovog Pravilnika posuditi tijekom
jednog radnog dana odnosno $kolske smjene uz predoenje i zadriavanje osobnog
dokumenta i potpsa reversa korisnika knjiZznice.

Clanak 20.

Korisnici su duzni &uvati knjige i drugu knjiznicku gradu od svakog osteéenja
{potcrtavanja, trganja listova, izrezivanja slika, prljanja, pisanja zabiljeski i sl.).

Clanak 21.

Oé&teéenu ili izgublienu knjigu korisnik nadoknaduje novom istog naslova ili drugom
odgovarajuéom knjigom shodno dogovoru s knjizniGarom.

U sluéaju nemoguénosti nabavke knjige istog naslova ili druge odgovarajuée knjige
ili knjiznicke grade korisnik je duZan nadoknaditi stvarnu vrijednost knjige ili knjiznicke grade
uplatom njene trziSne vrijednosti u radunovodstvo $kole.

Clanak 22.

Korisnici knjiznice duZni su svaku promjenu adrese javiti knjizniGaru. Nitko ne moZe
napustiti $kolu niti dobiti dokumente (ispisnicu, svjedodzbu, radnu knjiZicu) prije nego vrati
posudene knjige odnosno knjizni€ku gradu i podmiri eventualnu zakasninu, osteéenja,
nestanak i sl.

Korisnik je duZzan kod podizanja dokumenata u administraciji ili tajnistvu Skole
predociti razduznicu iz knjiZnice.

Clanak 23.

Po zavrSetku Skolske godine ulenicima se izdaje razduZnica koju trebaju predoditi
razrednicima pri preuzimanju svjedodzbi.
Djelatnike kojima prestaje radni odnos, prije uruéenja radne knjizice, tajnik $kole

e w -

knjizni¢ara.
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Clanak 24.

Revizija se obavlja po postupku i u rokovima predvidenim zakonskim i podzakonskim
propisima o radu knjiznice.
Pred predvidenu reviziju knjiznitkog fonda, korisnici moraju vratiti sve knjige na
zahtjev knjiznicara.
Clanak 25.

je pri vra¢anju knjige upozoriti knjiznicara na svoju bolest kako bi se vraéene knjige izdvojile
i tako zadtitili ostali korisnici i knjiZni¢ar.

Clanak 26.

U slucaju spora, knjiznicar i korisnik obra¢aju se ravnatelju Skole.

Vi. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.
Pravilnik o radu knjiZnice donosi Skolski odbor.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vre se na nadin i po postupku utvrdenom za
njegovo donosenje.

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

PROMETNA S'f{OLAl Predsjednik Skolskog odbora:

, RIJEKA
i x r wrica 10 | :
| Joze V L;l‘lfn-r-..; 10 4} 1! e } f

Klasa: 003-05/00-01
Ur.broj: 2170-56-08-00-3

Pravilnik o radu knjiZznice objavijen je na oglasnoj plo¢i Prometne Skole u Rijeci
dana 02. oZujka 2000.g. i stupa na snagu 10. oZujka 2000.g.

PROMETNA SKOLA Ravnatelj
RIJEKA
Joze Vlahovica 10 a >

Branko Luburi¢, dipl.pol.






