UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

Uvodne napomene

Zavrsni rad je uCenikova samostalna strucna obrada izabrane teme kojom ucenik pokazuje:

= stupanj usvojenosti teorijskog i prakticnog znanja te sposobnost sluzenja stru¢nom
literaturom i elektronickim izvorima podataka

® razinu kompetencija za samostalno istrazivanje i stru¢nu obradu izabrane teme na
sustavan, smislen, te gramaticki i pravopisno ispravan nacin.

Osim pisane obrade teme ucenici ¢etverogodisnjih zanimanja (tehnicar cestovnog prometa i tehnicar
za postanske i financijske usluge) duzni su prezentaciju kojom ¢e pokazati sposobnost samostalnog
izlaganja, tumacenja i prezentiranja rezultata istrazivanja do kojih je doSao u pisanom radu. Ucenici
trogodisnjeg zanimanja (voza¢ motornog vozila) samostalno biraju Zele li za obranu zavrSnog rada
izraditi prezentaciju ili ne.

Ucenik odabire predloZenu temu zavrsnog rada iz strukovnih podrucja koja su objavljena na
mreznoj stranici Skole. Pri predlaganju tema za zavrsni rad mogu se prihvatiti i prijedlozi u¢enika ako
su u skladu s ciljevima i zada¢ama nastavnoga programa.

Nakon izbora i prijave teme, tijekom redovitih konzultacija, mentor i ucenik definiraju strukturu ili
nacrt zavrSnog rada i precizan sadrzaj. Dogovaraju popis literature i drugih izvora podataka koje ¢e
ucenik koristiti pri izradi samostalnog rada.

Ucenik treba prikupiti relevantnu struénu literaturu iz raznovrsnih izvora: knjiga, ¢asopisa, mreznih
stranica i baza podataka te samostalno proucavati i voditi biljeSke $to je osnovni preduvjet za
uspjesno pisanje zavrsnog rada. Tijekom izrade, u vrijeme koje je dogovoreno za konzultacije,
mentor uceniku pojasnjava eventualne nejasnoce, predlaze promjene sadrZaja, te daje savjete oko
dodatnih izvora literature i sl.

Prije pisanja zavrSnog rada treba se prisjetiti:

e rijeci se odvajaju samo jednim razmakom

e interpunkcijski znakovi (., ? ! : ;) piSu se zajedno s rijecju iza koje slijede, nakon toga
obvezno jedan razmak

e navodnici i zagrade piSu se zajedno s rijecju ispred i iza koje se nalaze

e crtica se piSe zajedno s rije¢ima izmedu kojih stoji ako se radi o sloZenici (npr. matematicko-
informaticki), a odvojeno ako se koristi u neku drugu svrhu

e recenicu nikada ne valja zapocinjati brojkom

e tekst treba pisati u odlomcima; odlomak je dio teksta koji zakljuéujemo tipkom <Enter>

e pocetak odlomka mora biti uvuéen --> tipka <Tab>.

Citiranje i biljeske




Postujte autorska prava i pravilno navedite autore. Kada citiramo nekog autora, citat je potrebno staviti u
navodnike ili primijeniti kurziv (Italic) te navesti koga smo citirali. Za to se mogu koristiti fusnote. U fusnote
se mogu stavljati i definicije, napomene i sl.

Primjer citiranja i fusnote:
,Informacijska znanost je znanost koja se bavi informacijama u najsirem smislu." (Grundler, Blagojevic,
2007:14) ili

Informacijska znanost je znanost koja se bavi informacijama u najsirem smislu. *
a) Insert > Reference - Fusnote - OK, u tekstu se pojavio redni broj fusnote (%)
b) na toj stranici ispod teksta iza znaka ! potrebno je dopisati komentar na citat ovako:
! Grundler, D., Blagojevi¢ (2007.). L. Informatika 1, Zagreb: Skolska knjiga, str. 14.

Posebne napomene za Vozace motornog vozila

Ucenik se upucuje na praksu u poduzeéa s ciljem prikupljanja materijala za izradu zavrSnog rada. Praksa se
moze obaviti u registriranom poduzecu ¢ija je djelatnost prijevoza iskljucivo u prijevozu tereta, neovisno o
transportnom supstratu koje se prevozi.

Tijekom prakse ucenik je obvezan prikupiti:
e presliku tahografa (analogni ili digitalni), teretnog lista, otpremnice, putnog radnog lista i ostale
dokumentacije koju dobije na uvid te
e fotografije vozila s oznakama sa svih strana, proces ukrcaja, iskrcaja ili prekrcaja, tereta u fazi
manipulacije i fazi osiguravanja i zastite.

Koncept zavrsnog rada:

Sadrzaj
1. Uvod
2. Transportni supstrat

2.1. Osnovna obiljeZja
2.2. Vozila za prijevoz
3. Prijevozni zadatak

3.1. Priprema vozila za prijevoz
3.2. Ukrcaj, iskrcaj, prekrcajna mehanizacija i zastita tereta na vozilu
3.3. Oznacavanje vozila
3.4. Prijevozna dokumentacija
4. Itinerer kretanja vozila



4.1. Probna vozZnja
4.2. Opis i graficki prikaz prijevoznog puta
4.3. Prometni uvjeti

5. Zakljucak
Popis literature

Popis slika, grafikona i tablica

Sadrzaj zavrsnog rada

Uvod, razrada teme i zaklju¢ak moraju biti napisani na najmanje 20 stranica (font Times New Roman ili
Calibri, veli¢ina fonta 12, prored 1,5). Ucenici s disleksijom, teSko¢ama s paznjom i u Citanju u razvoju mogu
pisati rad fontom Omotype (veli¢ina fonta 12, prored 1,5) koji je dostupna na:
https://omotype.com/post/omotype-je-besplatan-za-skole-i-osobnu-uporabu.

Zavrsni rad sastoji se od sljededih dijelova:

e naslovna stranica (naslovnica)

e sadriaj

e uvod

e razradateme

e zakljucak

e popis literature

e prilozi (popis slika, tabela, grafikona i sl.).

Jedan uvezani i potpisan primjerak zavrsnog rada treba predati u tajniStvo Skole. Uz potpis mentora mora
obvezno pisati i datum predaje rada mentoru na zavrsno vrednovanje.

a) Naslovna stranica

Naslovna stranica treba sadrZavati osnovne podatke o $koli, obrazovnom sektoru, zanimanju/strukovnoj
kvalifikaciji, u¢eniku, mentoru, skolskoj godini itd. Naslovna stranica se broj¢ano ne oznacava. Naslovna
stranica nalazi se na kraju ove upute.

b) Sadriaj

Sadrzaj je popis dijelova rada, poglavlja, naslova i podnaslova te brojeva stranica pisanog rada na kojima se
dijelovi rada nalaze. Sadrzaj se u pravilu ne numerira. Najjednostavnije je napraviti sadrzaj pomocu alatne
trake u wordu (Reference - Tablica sadrZaja).


https://omotype.com/post/omotype-je-besplatan-za-skole-i-osobnu-uporabu

Primjer sadrzaja

SADRZAJ

1. UVOD e 1
2. Opcenito o buci i
2.1. Vrste buke ... 2
2.2. Mjerenje buke 3
2.3. Zakonska regulativa ... 4
3. Mjerenje buke u zracnim lukama 5

3.1. Utjecaj buke na zdravstveno stanje osoblja zaposlenih
uzracnim lukama ............ 6
3.2. Mjerenje buke na zracnim lukama Zagreb i SPlit ......ccoviiieiie i 7
4. Nacini smanjenja buke u zratnom Prometu ... ceeeisss s esieienierieees 8
4.1. Nacini smanjenja buke uzrokovane zrakoplovima ... 8
4.1.1. Zvugna zastita na samom izvoru ... gl
4.1.2. Zvuéna zastita na putanji izmedu izvora i prijemnika .......ccueeneiriens 9
4.1.3. Zastitne mjere na mjestu prijema zvuka ...... 10
4.2, Utjecaj novih tehnologija na smanjenje buke zrakoplova ...... 11
4.3. Ekonomske mjere smanjenja buke .........coveiennnne. 12
4.4. Operativne procedure za smanjenje buke 12
5. Zakljucak S
Literatura O I 1

Slika 1. Primjer sadrZaja

c¢) Uvod

Uvod se oznacava kao prvi glavni naslov u radnji (numerira se brojem 1). SadrZi osnovne naznake problema
koji se razmatra. U njemu se imenuje ili navodi tema i objasnjava razlog njena odabira, nacin obrade teme te
struktura rada. Preporucljiva duzina uvoda je do jedne stranice.

d) Razradateme

Glavni dio zavr$nog rada je razrada teme (numerira se brojem 2). MoZe se sastojati od jednog ili viSe dijelova
koji mogu imati i svoje naslove. Obi¢no se sastoji od dva djela od kojih je prvi uopéeno objasnjenje teme, a u

drugom dijelu se opéeniti pojmovi iz prvog dijela razraduju na odabranom primjeru. Cjelokupni sadrzaj teksta
mora biti smisleno rasporeden. Svaki dio moze imati i vise cjelina (naslova), a te cjeline mogu biti razradene i
podijeljene na vise manjih jedinica (podnaslova).

Numeriranje poglavlja

DOBRO NIJE DOBRO
1. 1.
2. 2.
2.1. }4\
2.2. 3.
3 3.1
3.1. 3.2,
3.2, %
3.2.1. a
3.2.2.
3.2.3.

jedno poglavlje ne smije
4. sadrzavati samo jedno
potpoglavlje !

Slika 2. Primjer numeriranja poglavlja

Tablice i slike moraju imati naznaku (Tablica, Grafikon, Slika,...), odgovarajuéi redni broj, naslov i izvor
podataka. Naslovi slika (fotografija, dijagrama i sl.) pisu se ispod istih uz navodenje izvora ako ih nije izradio
autor rada. Naslovi tablica pisu se iznad doti¢ne tablice. | slike i tablice u tekstu se navode u zagradama
(Tablica 1.).



e) Zakljucak

Zakljucak je svojevrsni rezime (saZzeto ponavljanje glavnog sadrZaja). Pise se nakon glavnog djelai u
njemu se navode rezultati rada i spoznaje do kojih se doslo u radu (numerira se brojem 3). U zakljucku je
pozeljno obrazlozZiti svoj stav o istrazenom problemu ili temi i istaknuti eventualne vlastite prijedloge i
misljenja.

f) Popis literature

Navodi se nakon zakljucka i ne numerira se. lzvori se piSu navodeci abecednim redom prezimena autora, ili
prema prvoj rijeCi naslova (ako autori nisu navedeni ili ih ima vise od tri). Popis uklju¢uje nazive svih
dokumenata iizvora (knjige, ¢lanci iz ¢asopisa, zbornika, brosure, internet).

g) Popis tablica i slika

Popis tablica i slika uvrstava se nakon popisa literature, a sadrzava naznaku ,Popis tablica (slika)” te redni
broj i naslov tablice/slike naveden prema redoslijedu pojavljivanja.

Primjeri navodenja izvora

e Knjige: Prezime autora, ime autora. Godina izdanja. Naslov knjige. I1zdavac¢. Mjesto izdanja.

e Clanci iz stru¢nih &asopisa: Prezime autora, ime autora. Godina izdanja. Naslov ¢lanka. Naziv ¢asopisa.
Godiste i broj ¢asopisa. Broj stranica na kojima se c¢lanak nalazi.

e Mrezne stranice (internet): Prezime, ime autora. Naslov ¢lanka. URL stranice. (datum posjeta stranici).

e Naslovi se pisu kurzivom.

KNJIGA JEDNOG AUTORA

e Zavada, J. (2000.). Prijevozna sredstva. Fakultet prometnih znanosti. Zagreb.
e Tabak, P. s.a. Postanski promet 4. Zeljezni¢ka tehnicka $kola. Zagreb. (s.a. se upisuje ako nije
navedena godina izdanja)

KNJIGA - do tri autora




e Zelenika, R., Jakomin, L. (1995.). Suvremeni transportni sustavi. Ekonomski fakultet Sveucilista u
Rijeci. Rijeka.
BEZ PODATAKA O AUTORU (Navodi se urednik ili priredivac)

e Vadjon, V. (ur.). (2004.). Tehnika motornih vozila. Hrvatska obrtnicka komora, Pucko otvoreno
uciliste. Zagreb.

ENCIKLOPEDIJSKA NATUKNICA

e Prenosila i dizala. 1963. Tehnicka enciklopedija. sv. 11. Jugoslavenski leksikografski zavod Miroslav
Krleza. Zagreb.

CLANCI 1Z CASOPISA

e Plavsi¢, Franjo. (2003.). Prijevoz tvari opasnih za ljudsko zdravlje teritorijem Republike Hrvatske.
Gospodarstvo i okolis. Vol. 60, str. 22-23.

ZBORNIK RADOVA

e Zelenika, R., Nikoli¢, G. (2002.). Multimodalna ekologija-¢imbenik djelotvornoga ukljucivanja
Hrvatske u europski prometni sustav. Zbornik radova Desetog medunarodnog znanstvenostrucnog
savjetovanja Promet i okolis. Rotim, F.(ur). Hrvatsko znanstveno drustvo za promet. Zagreb, str. 26-
31.

TEKST NA MREZNOJ STRANICI

e Durovski, Vladimir. Prijevoz opasnih radnih tvari (ORT). Zastita.com.hr. Dostupno na:
http//www.zastita.com.hr/content/view/616/222 (pristupljeno 27. sijenja 2020.)
RAD U ELEKTRONICKOM CASOPISU

e Mlinarevi¢, Marija. Petar Damjan Ohmucevic i racunanje volumena broda. 2006.  Hrvatski
matematicki elektronski ¢asopis math.e. Zagreb. Br. 7. Dostupno na:
http://e.math.hr/old/ohmucevic/index-print.pdf (pristupljeno 28. sije¢nja 2020.)

ELEKTRONICKI MEDIJ (CD-ROM, DVD-ROM i sl.)
e Tomisi¢, D., Zibrat, Z. (2008.). Primjena meteoroloskih podataka i informacija na sigurnost cestovnog

prometa. [CD-ROM]. Gospodarsko interesno udruzenje trgovackih drustava za odrzavanje cesta
Hrvatski cestar. Zagreb.
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