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Na temelju ¢lanka 167. Statuta Prometne Skole u Rijeci, a u skladu s
¢lancima Zakona o srednjem Skolstvu (NN br. [
Pravilnika o obrazovanju odraslih (NN br.
Skolski odbor Prometne $kole na sjednici odrzanoj dana
donosi

PRAVILNIK
O OBRAZOVANJU ODRASLIH

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom propisuju se uvjeti i nacin izvodenja odobrenih programa
obrazovanja odraslih ¢ijim se zavrSavanjem stjece javna isprava o srednjoj spremi,
osposobljenosti ili stru¢nom usavrSavanju.

Clanak 2.
Obrazovanje odraslih temelji se na nacelima:

- cjelozivotnog ucenja,

- racionalnog koriStenja obrazovnih mogucénosti, teritorijalne blizine 1
dostupnosti obrazovanja svima pod jednakim uvjetima, u skladu s njihovim
sposobnostima,

- slobode 1 autonomije pri izboru nacina, sadrzaja, oblika, sredstava 1 metoda

- uvazavanje razli¢itosti 1 uklju¢ivanja,

- strucne 1 moralne odgovornosti andragoskih djelatnika,

- jamstva kvalitete obrazovne ponude

- postovanje osobnosti 1 dostojanstva svakog sudionika
Obrazovanje odraslih u smislu ovoga zakona obavlja se kao javna sluzba.

Clanak 3.

Obrazovanje odraslih odvija se kao formalno obrazovanje. Formalno
obrazovanje odraslih ozna¢ava djelatnost koja se izvodi u institucionalnim i javno
verificiranim oblicima obrazovanja radi stjecanja stru¢nog znanja vjestina 1
sposobnosti. Formalno obrazovanje odraslih obuhvacéa:

- srednjoskolsko obrazovanje odraslih: stjecanje srednje Skolske ili stru¢ne spreme,
nize stru¢ne spreme, prekvalifikacije, osposobljavanja i usavrSavanja.



Il PROGRAMI OBRAZOVANJA ODRASLIH

Clanak 4.
Prometna $kola (u daljnjem tekstu Skola) izvodi sljede¢e programe obrazovanja
odraslih:
1. Program za stjecanje srednje strucne spreme
2. Program prekvalifikacije
3. Program usavrSavanja
4. Program osposobljavanja
Clanak 5.
Programom se utvrduje:
a) naziv programa,
b) znanja, vjestine i sposobnosti koje se stjeCu zavrSetkom programa
c) uvjeti za upis, napredovanje 1 zavrSetak programa
d) trajanje programa i oblici izvodenja
e) kadrovski, didakticki, prostorni 1 drugi uvjeti za izvodenje programa
f) naCin evaluacije programa 1 postignuce ucenja
Clanak 6.
Programi obrazovanja odraslih ostvaruju se na temelju nastavnih planova i
programa posebno prilagodenih uvjetima 1 svrsi stjecanja sednjoSkolskog
obrazovanja, a utvrdeni su na temelju planova i programa redovnih ucenika.

Clanak 7.
Programi obrazovanja odraslih ostvaruju se na temelju nastavnih planova i
programa posebno prilagodenih uvjetima 1 svrsi stjecanja srednjoskolskog
obrazovanja, a utvrdeni su na temelju planova i programa redovnih ucenika.

Clanak 8.
Programe usavrSavanja i osposobljavanja donosi Skola uz suglasnost ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta.

Clanak 9.
Programom prekvalifikacije utvrduju se razlike stru¢nih predmeta izmedu steCene
stru¢ne spreme 1 stru¢ne spreme koja se stje€e zavrSavanjem programa
prekvalifikacije.

Clanak 10.
Programe obrazovanja odraslih $kola izvodi po Godisnjem planu i programu rada,
kojeg donosi Skolski odbor na prijedlog Nastavni¢kog vije¢a a temeljem rjeSenja
odobrenih nastavnih planova i programa.

Clanak 11.
Godisnji plan 1 program rada pripremaju ravnatelj Skole 1 voditelj obrazovanja
odraslih u suradnji sa stru¢no-pedagoskom sluzbom.



Clanak 12.
Godisnji plan i program rada sadrzi:
- naziv i podatke o programima koji se izvode u skoli
- nastavne planove i oblike izvodenja nastave pojedinog programa u Skoli
- plan upisa u programe obrazovanja odraslih
- uvjete rada (kadrovske, didakticke, prostorne, materijalno-tehnicke idr.)
- trajanje, svladavanje 1 nacin provjere
- ustroj nastavnog procesa, ukupni broj nastavnih ili konzultativnih sati
- kalendar ostvarivanja programa i polaganja ispita (redovnih, dopunskih,
razlikovnih, zavrsnih 1 specijalistickih)
- plan suradnje s poslodavcima
- strucno usavrSavanje nastavnika

Clanak 13.
Obrazovanje odraslih neposredno vodi voditelj koji ispunjava uvjete propisane
Zakonom. Voditelj za svoj rad odgovara ravnatelju Skole.

111 NACIN IZVODENJA I TRAJANJE PROGRAMA OBRAZOVANJA
ODRASLIH

Clanak 14.
Program se izvodi konzultativno-instruktivnom nastavom.

Clanak 15.
Konzultativno-instruktivna nastava organizira se i izvodi na temelju izvedbenog
nastavnog plana i programa kojim je utvrden broj sati skupnih 1 pojedinacnih
konzultacija po predmetima, trajanje nastave, ispitni rokovi, obveze polaznika te
propisanti ili posebno pripremljeni udZbenici.

Clanak 16.
Sastavni dio izvedbenog plana konzultativno-instruktivne nastave jesu razradeni
operativni planovi i programi po nastavnim predmetima.

Clanak 17.
Broj sati skupnih konzultacija ne moze biti manji od dvije tre¢ine ukupnog broja
sati za nastavu pojedinog predmeta utvrdenog u programu obrazovanja odraslih.
Individualne konzultacije organiziraju se prema potrebi polaznika uz obvezu
osiguranja didaktic¢kih izvora znanja za samostalan rad polaznika. Tjedni fond
skupnih konzultacija u pravilu je dvadeset sati, a dnevno opterecenje je
maksimalno 4 sata. Sat konzultacija teje 45 minuta.



Clanak 18.
Broj sati svakog nastavnog predmeta programa obrazovanja odraslih za stjecanje
srednje stru¢ne spreme ili programa prekvalifikacije ne moZe biti manji od 50%
broja sati propisanih nastavnim planom za redovito obrazovanje.

Clanak 19.
Prakti¢na nastava i vjezbe izvode se u fondu sati propisanom nastavnim planom za
redovito obrazovanje. Nastavni sat prakti¢ne nastave izvan Skole traje 60 minuta.

Clanak 20.
Polaznici mogu bez pohadanja prakti¢ne nastave i vjezbi steceno znanje i vjestine
1z prakti¢ne nastave 1 vjeZbi na pisani zahtjev i uz priloZene dokaze provjeriti pred
povjerenstvom koje imenuje Nastavnicko vijece. Polazniku koji je ispitom dokazao
steCeno znanje 1 vjestine u dijelu programa ili u ¢jelini, moze se proporcionalno
skratiti trajanje obrazovanja.

Clanak 21.
Pracenje uspjesnosti 1 ocjenjivanje obavlja se tijekom nastave 1 prilikom polaganja
ispita za svaki pojedini predmet.

Clanak 22.
Pri upisu kandidat se upoznaje s oblikom svladavanja programa obrazovanja
odraslih koje skola izvodi.

IV  UPIS UPROGRAM OBRAZOVANJA ODRASLIH

Clanak 23.
Polaznik obrazovanja moZe biti osoba koja ima navrSenih 15 godina Zivota 1
ispunjava druge uvjete utvrdene programoM. Status polaznika stjece se upisom u
program. Status polaznika prestaje zavrSetkom programa. Ispisom iz programa
ili na drugi nacin predviden ugovorom o obrazovanju kojim polaznik i §kola
ureduju medusobna prava i obveze.

Clanak 24.

Odabir kandidata za upis u program obrazovanja provodi se na temelju natjecaja
koji se objavljuje na temelju natjecaja koji se objavljuje u javnom glasilu ili
Zavodu za zaposljavanje. Odluku o natjecaju donosi Skolski odbor. U natjecaju
treba naznaciti:

- vrstu programa

- Uvjete upisa u program

- oblik svladavanja programa

- broj polaznika koji se upisuju

- dokumente koje je potrebno priloziti uz prijavu za upis

- datum pocetka nastave



Clanak 25.
Izbor kandidata provodi povjerenstvo Skole za upis i izbor kandidata. Povjerenstvo
se sastoji od predsjednika i dva &lana a imenuje ih Skolski odbor na prijedlog
ravnatelja.

Clanak 26.
U skoli se moZe imenovati vise povjerenstava za upis 1 izbor kandidata.

Clanak 27.
Povjerenstvo za upis i izbor kandidata:
- preuzima i provjerava dokumentaciju potrebnu za upis u odredeni program
obrazovanja
- prema potrebi provodi postupak provjere znanja i sposobnosti bitnih za upis
u odredeni program
- utvrduje 1 objavljuje rezultate izbora.

V  POLAZNICI

Clanak 28.
Kod upisa u obrazovni program kandidati ¢e dobiti cjelovitu, a po potrebi i
pismenu informaciju o trajanju obrazovanja, nastavnom planu, obliku izvodenja
programa te ispitnim rokovima.

Clanak 29.
Polaznicima koji se upisuju temeljem prethodno zavrSenog obrazovanja ili dijela
programa povjerenstvo Nastavnickog vije¢a donijet ¢e odluku o priznavanju ispita
te potrebi polaganja razlikovnih i dopunskih ispita i ujedno odrediti rokove
polaganja takvih ispita. Povjerenstvo u sastavu voditelj obrazovanja odraslih,
ravnatelj 1 predmetni nastavnik imenuje Nastavnicko vijece na prijedlog ravnatelja.

Clanak 30.
Istovremeno, polaznik moze biti uklju¢en samo u jedan obrazovni program.
Polazniku se na njegov zahtjev mozZe odobriti obrazovanje u drugom (srodnom)
programu koji se istovremeno provodi u Skoli.

Clanak 31.
Programi za stjecanje srednje strucne spreme zapoc€inju, u pravilu, po¢etkom
Skolske godine ili poc¢etkom drugog polugodista tekuce Skolske godine.
Programi prekvalifikacije, usavrSavanja i osposobljavanja mogu zapoceti tijekom
cijele skolske godine, u skladu s GodiSnjim planom i programom

Clanak 32.
Uvodne informacije o izobrazbi, usavrSavanju i osposobljavanju, kao 1 upute o
samostalnom ucenju, polaznicima je duzan dati voditelj programa, a za pojedine
nastavne predmete upute daje predmetni nastavnik.



Clanak 33.
Predmetni nastavnik ¢e polaznicima dati informaciju o sadrzaju i bitnim dijelovima
programa, upute za samostalno ucenje uz uporabu udzbenika, ispitna pitanja 1
upute o ostalim obvezama koje proizlaze iz nastavnog plana i programa.
Predmetni nastavnik je za odredeni oblik izvodenja programa duzan pripremiti
operativni (izvedbeni) program, pismene pripreme za satove konzultacija, nastavna
sredstva i pomagala, te potrebnu literaturu.

Clanak 34.
Konzultacije mogu biti skupne i pojedinacne (individualne). Polaznik je obvezan
prisustvovati skupnim 1 pojedina¢nim konzultacijama.
Konzultacije se, u pravilu, organiziraju po razredima, odjeljenjima odnosno
obrazovnim skupinama i pojedinac¢no (individualno).

Clanak 35.
Broj polaznika u skupini ne moze biti ve¢i od 24.

Clanak 36.
Konzultacije se planiraju na temelju propisanog plana i programa konzultativno-
instruktivne nastave (skupne 1 pojedinacne) 1 posebnim rasporedom sati objavljuju
na oglasnoj ploci.

Clanak 37.
Pojedinac¢ne konzultacije organiziraju se tijekom i na kraju skupnih konzultacija
odredenog predmeta s ciljem pomaganja polazniku u svladavanju programa,
upucivanju na samostalno ucenje 1 pripremanje za uspjesno polaganje predmetnog
ispita.

Clanak 38.
Polaznicima se uspjeh iz pojedinih predmeta provjerava i ocjenjuje polaganjem
ispita.

Clanak 39.
Ispiti se provode u ispitnim rokovima.
Ispitni rokovi odreduju se prema planu predvidenom GodiSnjim planom 1
programom rada Skole ili odlukom Nastavnickog vijeca.

Clanak 40.
Za predmete kod kojih su organizirane grupne konzultacije ispitni rok se planira i
provodi u roku od 15 dana od zavrSetka konzultacija.
Vrijeme polaganja ispita objavljuje se na oglasnoj plo¢i skole.

Clanak 41.
Ispit iz svakog predmeta polaze se nakon zavrSenih predavanja i konzultacija iz tog
predmeta.
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Ispit iz pojedinog predmeta polaznik moZe prvi puta polagati u obrazovnoj
skupini pred nastavnikom koji je izvodio nastavu, a zatim u ispitnim rokovima.
U ispitnim rokovima ispiti se polazu pred predmetnim nastavnikom.

Clanak 42.
Ispiti se, u skladu sa sadrzajima obrazovnog programa, polazu usmeno,
odnosnopismeno i usmeno ili pismeno 1 prakti¢no ili samo prakti¢no.
Zapisnik se vodi za svakog plaznika koji je pristupio ispitu.

Clanak 43.
O ispitima koje polaznik polaze pred predmetnim nastavnikom zapisnik vodi
predmetni nastavnik, a potpisuju predmetni nastavnik i polaznik.
O polaganju ispita pred povjerenstvom zapisnik vodi jedan od ¢lanova
povjerenstva kojega odredi ispitno povjerenstvo, a potpisuju svi ¢lanovi ispitnog
povjerenstva i polaznik.
Ocjenu na ispitu ¢lanovi povjerenstva utvrduju ve¢inom glasova i ista se upisuje u
zapisnik.

Clanak 44,
Predmetni nastavnik zakazuje dva ispitna termina u razmaku od 15 dana.
Ispit iz istog predmeta polaznik moze polagati pred predmetnim nastavnikom
najvise tri puta.
Ponovni ispit iz istog predmeta ne moze se polagati prije isteka 15 (petnaest) dana
od dana prethodnog polaganja ispita.

Clanak 45.
Polaznik koji tre¢i put ne poloZi ispit pred predmetnim nastavnikom, svaki naredni
ispit polaze pred povjerenstvom.
Polaznik moZe polagati ispit pred povjerenstvom vise puta, ali najdulje do kraja
obrazovnog razdoblja ili dok mu traje status polaznika.

Clanak 46.
Ispitno povjerenstvo iz prethodnog ¢lanka Cine predsjednik, ispitivac i stalni ¢lan.
Za predsjednika ispitnog povjerenstva imenuje se voditelj programa, a za ispitivaca
nastavnik iz predmeta iz kojega se polaZe ispit.
Clanove ispitnog povjerenstva imenuje Nastavni¢ko vijeée skole.
Na ispitu moraju biti prisutni svi ¢lanovi ispitnog povjerenstva.

Clanak 47.
Polaznik koji ne polozi ispit ili ne pristupi ispitu nakon dva zakazana ispitna
termina u razmaku od 15 dana, ima pravo polagati ispit uz plac¢anje troskova ispita.

Clanak 48.
Ispiti se zakazuju u prvom tjednu u mjesecu u kojem je nastava redovnog
obrazovanja u poslijepodnevnoj smjeni, a vrijeme polaganja ispita objavljuje se na
oglasnoj plo¢i obrazovanja odraslih najmanje tjedan dana ranije.



Clanak 49.
Polaznik je duZan prije upisa u naredni razred poloziti sve ispite iz prethodnog
razreda.
Polaznik mozZe upisati visi razred uvjetno, ako su mu ostala najvise 2 (dva)
nepolozena ispita.
Uvjetno upisani polaznik duZan je poloZiti preostale ispite najkasnije do kraja
prvog polugodista tekuce skolske godine.

Clanak 50.
Ako polaznik, koji je uvjetno upisan, ne ispuni sve obveze, upucuje se na
polaganje preostalih ispita 1 upis u narednoj Skolskoj godini.

Clanak 51.
Ispiti iz prakti¢ne nastave polazu se na jedan od sljedecih nacina:

- ako polaznik nema odredenog znanja iz propisanog programa prakti¢ne
nastave, duzan je pro¢i cjelokupni program u punom fondu sati (skupne 1
pojedinaéne konzutacije) i uz predocenje Potvrde o mjestu izvodenja
programa i Dnevnika rada polagati ispit pred predmetnim nastavnikom;

- ako je polaznik osloboden polaganja dijela nastavnog gradiva, o ¢emu se
1zdaje rjeSenje, razliku u sadrzaju programa duZzan je odraditi prema
programu i uz predocenje Potvrde o mjestu 1 trajanju programa i Dnevnika
rada, polagati ispit pred predmetnim nastavnikom;

- ako je polaznik samostalno savladao nastavne sadrzaje i vjestine, duzan je
prisustvovati odredenom broju sati skupnih ili individualnih konzultacija, a
zatim prijavljuje ispit kojeg polaze pred povjerenstvom,;

Clanak 52.
Polaznici prijavljuju polaganje ispita na propisanoj tiskanici najkasnije 3 (tri) dana
prije dana polganja ispita.
Na ispitu polaznik je duzan ispitivacu predociti osobnu iskaznicu odnosno drugu
ispravu kojom dokazuje identitet.
Pozitivna ocjena postignuta na ispitu upisuje se u prijavnicu 1 propisanu pedagosku
dokumentaciju.
Ocjena nedovoljan evidentira se na prijavnici i listi skupne evidencije o polaganju
ispita.

Clanak 53.
Ako polaznik nije pristupio ispitu u zakazanom roku, niti je odjavio ispit, u
prijavnicu se upisuje da nije pristupio ispitu i prijavnica mu ne vazi za naredni
ispitni rok.
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Clanak 54.
Ako polaznik odjavi ispit najmanje 48 sati prije polaganja ispita, upisuje se na
prijavnicu da je kandidat odgodio polaganje ispita i prijavnica mu vazi za sljedeci
ispitni rok.

Clanak 55.
Ako je polaznik pristupio polaganju samo dijela ispita, smatra se da ispit nije
poloZio.

Clanak 56.
ZavrSetkom programa obrazovanja odraslih 1 poloZenim zavr$nim ispitom stjece se
srednja stru¢na sprema.
Zavrsetkom programa prekvalifikacije 1 poloZenim zavrSnim ispitom stjece se
druga vrsta srednje stru¢ne spreme.
ZavrSetkom  programa osposobljavanja 1 poloZzenim ispitom  strucne
osposobljenosti stjeCu se vjeStine, sposobnosti 1 znanja za obavljanje poslova
jednostavnije sloZenosti u odnosu na srednju stru¢nu spremu.
Zavrsetkom programa usavrSavanja 1 polozenim ispitom strucne specijalizacije
stjecu se nova odnosno obnavljaju 1 dopunjuju ste€ena znanja, vjeStine i
sposobnosti viSeg stupnja obrazovanja nakon steCene srednje stru¢ne spreme i
radnog iskustva u struci.

Clanak 57.
Prava i obveze polaznika programa obrazovanja odraslih i Skole kao nositelja
programa obrazovanja odraslih medusobno se ureduju Ugovorom.
Ugovor u ime Skole potpisuje ravnatelj. Polaznik programa moze potpisati ugovor
ako je punoljetan ili je prije punoljetnosti stekao poslovnu sposobnost temeljem
vazecih zakonski propisa. U protivnom ugovor potpisuje njegov roditelj ili skrbnik
te ovlastena osoba poslodavca odnosno druge pravne ili fizicke osobe koja upucuje
polaznika na stjecanje obrazovanja odraslih i snosi troskove obrazovanja.Status
polaznika stjeCe se danom potpisivanja Ugovora o obrazovanju odraslih.

Clanak 58.
Tjedno opterecenje polaznika konzultativno-instruktivnom nastavom iznosi najvise
pet nastavnih dana, odnosno 50% (pedesetposto) nastavnih sati programa redovnih
ucenika, a dnevno opterecenje moze iznositi najvise Cetiri nastavna sata.

Clanak 59.
Polazniku upisanom u program obrazovanja odraslih izdaje se odgovarajuca
evidencijska isprava — indeks polaznika, u koji se upisuju podaci o polazniku,
naziv programa i oblik izvodenja programa, nastavni predmeti i predmeti koje
polaze kao razlikovne ispite.
Nakon §to polaznik ispuni obveze predvidene nastavnim programom ili dijelom
programa (razred) obrazovanja odraslih, ravnatelj Skole svojim potpisom i1 pecatom
Skole ovjerava indeks.
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Clanak 60.
Polaznik ima pravo tijekom obrazovanja odraslih odustati od upisanog programa
obrazovanja.
O svom odustanku polaznik je duzan pismeno obavijestiti administrativnu sluzbu
Skole i preuzeti svoje dokumente koje je prilozio pri upisu u program obrazovanja
odraslih.
Prije ispisivanja iz programa obrazovanja odraslih polaznik je duzan podmiriti
svoja dugovanja Skoli 1 razduziti se u Skolskoj knjiznici.

Clanak 61.
Ispisivanjem iz programa obrazovanja odraslih polazniku prestaje status polaznika
obrazovanja odraslih, a time gubi sva prava koja je imao kao polaznik programa
obrazovanja odraslih.Polaznik koji se ispisao iz odredenog programa obrazovanja
odraslih moZe se ponovno upisati sljedece Skolske godine.

Clanak 62.
Status polaznika obrazovanja odraslih prestaje:
- nakon poloZenog zavr$nog ispita ili ispita stru¢nog usavrSavanja,
- odustajanjem polaznika od daljnjeg obrazovanja u skladu s ¢l. 74. ovog
Pravilnika,
- ako Skola raskine Ugovor zbog neizvrSavanja obveza polaznika utvrdenih
Ugovorom o obrazovanju odraslih,
- 2 (dvije) godine nakon upisanog razreda ili programa,

V1 FINANCIRANJE OBRAZOVANJA ODRASLIH

Clanak 63.
Troskove obrazovanja odraslih snose polaznici odredenog programa, poslodavci
kod kojih su zaposleni polaznici, Zavod za zaposljavanje ili druge pravne ili fizicke
osobe koje upucuju polaznike na program obrazovanja odraslih.

Clanak 64.
Troskovi obrazovanja utvrdeni su cjenikom $kole koji je usvojen na Skolskom
odboru.
Skola i polaznik odnosno poslodavac ili druga pravna ili fizicka osoba koja
upucuje polaznika na program s obrazovanja odraslih zaklju¢uju Ugovor kojim se
ureduju njihova medusobna prava 1 obveze.

Clanak 65.
Polaznici koji se u roku od 30 (trideset) dana od dana upisa i1 uplate troSkova
stjecanja obrazovanja ispisu iz odredenog programa, mogu dobiti povrat sredstava
u visini od 75 % (sedamdesetpetposto) upla¢enog iznosa.
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Polaznici koji odustanu od stjecanja obrazovanja odraslih, a u cijelosti su
podmirili troSkove obrazovanja, nemaju pravo na povrat upla¢enog iznosa

Clanak 66.
Skola zadrzava pravo ispisati polaznika bilo kojeg programa stjecanja obrazovanja
odraslih ako polaznik ne podmiruje troSkove obrazovanja u skladu s Ugovorom
odredenim rokovima.

Clanak 67.
Ako polaznik ne podmiruje troSkove obrazovanja na vrijeme odnosno u roku
odredenom Ugovorom, Skola moze obracunati troskove obrazovanja u skladu s
vazec¢im cjenikom u vrijeme obracuna troSkova, ako je isti povoljniji za Skolu.

Clanak 68.
Polaznik koji nije prijavio ili nije uspjesno polozio ispit u skladu s ¢lankom 57.
ovog Pravilnika, placa ispit prema vaZecem cjeniku Skole.

VIl NADZOR

Clanak 69.
(1) Upravni i inspekcijski nadzor nad ustanovama za obrazovanje odraslih provodi
ministarstvo nadlezno za obrazovanje.
(2) Nadzor nad stru¢nim radom ustanova za obrazovanje odraslih obavlja
Agencija.

VIII ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA I EVIDENCIJA

Clanak 70.
Ovim pravilnikom propisuje se sadrzaj 1 nacin vodenja evidencija o programima,
polaznicima, radnicima, te o evidenciji drugih podataka vaznih za pracenje stanja i
djelatnosti obrazovanja odraslih.

Clanak 71.
Prometna $kola duzna je voditi evidencije o programima, polaznicima 1 radnicima.
Evidencija se ujedinjuje u srediSnji sustav za pracenje stanja u obrazovnom sustavu
Republike Hrvatske (e-Matica).

Clanak 72.
Prometna Skola vodi upisnik programa za obrazovanje odraslih. Upisnik programa
sadrzi:
- piopis programa za koje ima odobrenje za izvodenje
- vrstu i trajanje programa
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Clanak 73.
Prometna Skola vodi Upisnik polaznika koji omogucéuje uvid u andragoske i1 druge
podatke vazne za pracenje polaznika od upisa u program do zavrSetka programa i
izdavanja javne isprave.

Clanak 74.
Upisnik polaznika programa obrazovanja odraslih sadrzi:
- ime i prezime polaznika
- datum upisa i1 dodijeljeni mati¢ni broj polaznika
- osobne podatke o polazniku: dan, mjesec, godina, mjesto 1 drZzava rodenja
- mati¢ni broj gradana (MBGQG)
- drzavljanstvo
- spol
- ime roditelja
- adresa polaznika
- podatke o prethodnom obrazovnju
- naziv programa, vrsta i vrijeme trajanja programa
- podatke o ugovoru o obrazovanju: kvalifikacijske oznake i datum sklapanja
ugovora
- podatke o ustroju obrazovnih skupina
- podatke o pla¢anju troSkova obrazovanja
- radni status polaznika
- podatke o tijeku obrazovanja
- podatke o0 izdanoj javnoj ispravi
- ostale podatke o polazniku 1 posebnostima vaZznim za obrazovanje

Clanak 75.
Obvezna andragoska dokumentacija koja se vodi jest:
- mati¢na knjiga
- mati¢na knjiga polaznika u programima osposobljavanja i usvrSavanja
- dnevnik rada s imenikom
- dnevnik rada s imenikom u programima osposobljavanja i usavr§avanja
- programi obrazovanja odraslih
- odluku o upisu u program obrazovanja
- prijavnica-upisnica
- ugovor o obrazovanju
- odluka o razlikovnim ispitima
- prijavnica i zapisnik za polaganje ispita
- prijavnica za polaganje zavrSnog ispita
- prijavnica 1 zapisnik za zavr$nu provjeru
- zapisnik o polaganju zavr$nog ispita
Andragoska dokumentacija moze se voditi i u elektroni¢km obliku.
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Clanak 76.
Mati¢na knjiga polaznika sluzbena je evidencija o polaznicima u koju se upisuju
vazne Cinjenice za pracenje polaznika od upisa do zavrSetka programa obrazovanja
Mati¢na knjiga sadrzi:
- podatke o mati¢noj knjizi
- mti¢ni broj polaznika
- 0sobne podatke o polazniku
- datum prvog upisa u obrazovanje odraslih
- naziv programa u koji se upisuje
- temelj upisa (naziv i klasifikacijske oznake javne isprave)
- popis nastavnih predmeta i uspjeh tijekom obrazovanja, podatke o opéem uspjehu
- podatke o izdanim javnim ispravama
- prezime i vlastoruéni potpis voditelja programa
- podatke o izdavanju prijepisa podataka iz mati¢ne knjige
- upute o obveznom 1 jedinstvenom nacinu vodenja knjige
- registar polaznika u koji se polaznici upisuju abecednim redom s podatkom o
broju maticne knjige
Clanak 77.
Dnevnik rada s imenikom koji sadrzi:
- plan izvodenja programa obrazovanja
- podatke o nastavnim jedinicama i odrZzanoj nastavi s potpisom nastavnika
- podatke o odrzanim nastavnim satima u tjednu, s potpisom voditelja obrazovanja
- podatke o odrzanoj nastavi na kraju obrazovnog ciklusa
- popis nastavnih predmeta s podacima o zvanju i strucnoj spremi nastavnika
- podatke o prakti¢noj nastavi, radionickim vjezbama, stru¢noj praksi, te raspored
na prakti¢noj nastavi
- podatke o polaznicima koji su naknadno upisani ili su ispisani tijekom
obrazovanja
- 0sobne podatke polaznika
- naziv programa obrazovanja za zanimanje, odnosno upisanog programa
- podatke o uspjehu i ocjenama po predmetima te o opem uspjehu polaznika
- podatke o izostancima

Clanak 78.
Program obrazovanja sastavni je dio andragoske dokumentacije povezane s
obrazovnom skupinom u kojoj se izvodi.

Clanak 79.
Odluku o upisu kojom se utvrduju uvjeti 1 nacin upisa, rokovi upisa i pocetak
nastave.
Clanak 80.
Prijavnica-upisnica je dokument koji se prilaze uz druge isprave, a sadrzi:
- podatke o polazniku
- naziv programa obrazovanja
- podatke o nacinu financiranja



Clanak 81.
Ugovor o obrazovanju o medusobnim pravima i obvezama koji prije pocetka
nastave sklapaju polaznik i Skola.

Clanak 82.
Odluka o razlikovnim ispitima.

Clanak 83.
Prijavnica i zapisnik za polaganje ispita.

Clanak 84.
Prijavnica za polaganje zavrSnog ispita.

Clanak 85.
Zapisnik o polaganju zavrSnog ispita.

Clanak 86.

Skola se moZe sluziti i drugom neobveznom pedagoskom dokumentacijom ako
unapreduje obrazovnu djelatnost.

15
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IX PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 87.
Kandidati koji su stekli status polaznika programa obrazovanja odraslih do
stupanja na snagu ovog Pravilnika, zavrSit ¢e obrazovanje po odredbama
Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova upisa u program.

Clanak 88.
Pravilnik o obrazovanju odraslih donosi Skolski odbor.
Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i1 po postupku utvrdenom za
njegovo donosenje.

Clanak 89.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci skole.

Clanak 90.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o obrazovanju
odraslih usvojen na sjednici Skolskog odbora dana 12. veljace 2001. godine.

Predsjednik Skolskog odbora

Klasa:
Urbroj:

Pravilnik o obrazovanju odraslih objavljen je na oglasnoj ploci
Prometne $kole u Rijeci dana 2009. godine i stupa na
snagu 2009. godine.

Ravnatelj

/Branko Luburi¢, dipl.pol./
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