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Na temelju ¢lanka 46. stavka 2. Zakona o knjiznicama (»Narodne novine« br. 105/97, 5/98.

cey e

prosvjete i Sporta i ministra znanosti i tehnologije, ministar kulture donosi

PRAVILNIK

O REVIZIJI I OTPISU KNJIZNICNE GRADE
Clanak 1.

cey e

cey e

iz ¢lanka 45. stavka 2. Zakona o knjiznicama.
Clanak 2.

cey e

coen e

Broj jedinica Period obveznog
knjizni¢ne grade provodenja revizije

do 10 000 jedinica svake 4 godine
do 50 000 jedinica svakih 6 godina
do 100 000 jedinica svakih 8 godina
do 250 000 jedinica svakih 10 godina
do 500 000 jedinica svakih 12 godina

da se cjelokupni fond obuhvati revizijom tijekom 20 godina.
Clanak 3.

cen e

ima svojstvo kulturnoga dobra.

Clanak 4.
Knjiznice su duzne o pocetku i trajanju postupka revizije unaprijed obavijestiti korisnike i
odrediti rok za povrat grade koja nije na vrijeme vracena.
Knjiznice ¢e rad s korisnicima prilagoditi postupku provodenja revizije, te tijekom revizije
Clanak 5.
Odluku o provodenju revizije donosi ravnatelj samostalne knjiznice, odnosno voditelj
knjiZnice koja je u sastavu druge ustanove.
Povjerenstvo za provodenje revizije (u daljnjem tekstu Povjerenstvo) imenuje se aktom
kojeg donosi Upravno vijece knjiznice na prijedlog ravnatelja samostalne knjiznice, odnosno



Upravno vijece ustanove u ¢ijem je sastavu knjiznica na prijedlog voditelja knjiznice u sastavu,
odnosno ravnatelj samostalne knjiznice koja ima do pet zaposlenih.

Aktom o imenovanju Povjerenstva odreduju se njegove zadace: pripremanje grade i

cen e

cen e

aktom odreduje se i rok za obavljanje zadaca povjerenstva.

Povjerenstvo po obavljenoj reviziji predaje ravnatelju samostalne knjiznice, odnosno
voditelju knjiznice u sastavu, zapisnik o reviziji, prijedlog o otpisu s popisom grade za otpisi s
prijedlogom o nacinu postupanja s otpisanom gradom. Nakon $to ga ravnatelj, odnosno voditel]
prihvati, taj se zapisnik s popratnim prilozima i prijedlozima dostavlja nadleznoj mati¢noj
knjiznici.

Clanak 6.
Knjiznice su duzne i bez prethodno provedene revizije po potrebi odvajati za otpis dotrajalu

cen e

Otpis provodi Povjerenstvo koje se imenuje na nacin propisan u ¢lanku 5. stavku 2. ovoga
Pravilnika.
Clanak 7.

Koli¢ina otpisane knjizne grade trebala bi se, u odnosu na cjelokupni fond knjiznice, kretati
u granicama sljedec¢ih postotaka:

do 2% godisnje za uniStenu gradu

do 1% godisnje za dotrajalu gradu

do 2% godisnje za zastarjelu gradu.

Otpis neknjizne grade trebao bise kretati u granicama sljedecih postotaka:

do 30% godisnje za igracke

do 10% godisnje za kompakt-diskove

10-20% godisnje za audio-vizualnu gradu.

Postotak otpisa moze biti i ve¢i u sluc¢ajevima iz ¢lanka 3. stavka 1. ovoga Pravilnika.

cey e

polja: jedno gornje i dva donja. U gornjem polju upisan je naziv knjiZnice, a u lijevom donjem
polju rije¢ OTPISANO. Donje desno polje je prazno radi upisivanja datuma provedbe revizije,

te broja odluke o reviziji 1 otpisu. Dimenzije pecata su 5 x 2,5 cm. Pecat se stavlja uz oznaku
inventarnog broja.

Clanak 9.
nadleznog mati¢noj knjiznici, a potom Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiZnici.

Na temelju zaprimljenih popisa otpisane grade, prvenstveno mati¢ne knjiznice, a zatim
Nacionalna i sveucili$na knjiZnica, mogu u roku mjesec dana uputiti knjiznici zahtjev da im se
dostavi otpisana grada. U slucaju nezainteresiranosti za ponudenu otpisanu gradu, navedene
knjiznice duzne su o tome pisano obavijestiti knjiznicu koja im je ponudila gradu.

Grada za koju ne postoje pisani zahtjevi ni mati¢ne niti Nacionalne i sveuciliSne knjiznice,
moze se pokloniti, zamijeniti ili prodati.

cen e

oznacene spremnike za papir.
Clanak 10.



Zapisnik o reviziji, zapisnik o otpisu, popisi otpisane grade, kao i sva ostala dokumentacija

een e

registraturne grade.

Clanak 11.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Naputak za provodenje revizije i otpisa
grade u knjiznicama Republike Hrvatske (»Vjesnik bibliotekara Hrvatske« broj 3-4/92).

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik se objavljuje u »Narodnim novinamag, a stupa na snagu osam dana nakon
objave.
Klasa: 612-04/01-01-39
Urbroj: 532-03-3/5-02-02
Zagreb, 21. veljace 2002.
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